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Convertendo um Banco de Dados

Converter/Abrir banco de dados

Yorg selecionou um banco de dados criado em uma versdo anterior do Microsoft Access, Vocé
pode converter ou abrir o banco de dados. Qualquer das agfes pode levar alguns minutos,

s

£ & Converker banco de dados:

Clique nesta opgdo se ndo estiver compartilhando eske banco de dados com usuarios da
wers3o ankerior, Mo serd possivel utilizar o banco de dados em versdes anteriores, Eska é a
opgdo indicada se deseja utilizar kodas as wvantagens do Microsoft Access 97,

é’? " Abrir banco de dados

Clique esta opzéa se vacg estéd compartihando este banco de dadas com usuérios de uma
wersAo anterior do Microsoft Access, Vocg ainda sers capaz de usar o banco de dados com
wersdes ankeriores,

Mo Microsoft Access 97 wocé podera wisualizar kodos os objetos, mas ndo podera alterar a

estrukura de nenhum deles,
Ok I Cancelar

Se vocé estiver abrindo um banco de dados existente e este

banco de dados foi confeccionado em versGes anteriores

sera exibida uma caixa de dialogo “Converter/Abrir Banco
de Dados”, com as seguintes opc¢des:

» Converter Banco de Dados - Ira converter o banco de
dados para a versédo 8.0 (Access 97), vocé devera salvar
com outro nome o arquivo .mdb que sera convertido ou
se quiser o mesmo nome o diretério devera ser diferente,
mantendo desta forma a versdo existente intacta, pois
uma vez convertido ndo tem como voltar para a versao
anterior.

Observacgao: Se encontrar problemas com permissdes de
arquivos para modificar objetos no seu banco de dados

convertido, experimente o método de importacao, com a
finalidade de passar a ser proprietario dos objetos do
banco de dados.

» Abrir Banco de Dados - Vocé podera abrir e utilizar um
arquivo .mdb de versfes anteriores, porém, existe algumas
limitagbes como: ndo € possivel alterar a estrutura,
modificar propriedades e permissfes de um objeto. Ao
escolher esta opcao, a primeira vez ir4 abrir e compilar seu
arquivo, nas préximas exibira uma mensagem avisando
gue nao sera possivel fazer alteracdes nos objetos.

Observagao: Ao abrir um Banco criado no Access 2.0 para o
Access (versdo 7.0 ou superior), pode ocorrer as seguintes
limitacdes: agdes de macros que lidam com menus podem ter
resultados inesperados devido a alteracdes na estrutura de
menus; instru¢des em VBA (Visual Basic para Aplicativos)
que utilizam o separador ponto (.) podem falhar em sua
execucao, tornando o cédigo dos modulos Access Basic
compativel com o VBA do Access (verséo 7.0 ou superior).

Notas:
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Tabela - indice

* Pode ser definido nas Propriedades do Campo

Propriedades do Campo

Geral I Pezquiza I
Formato
kazcara de Entrada
Legenda
Walor Padrdo
Regra de Yalidagao
Testo de Y alidagao
Requerido
Indexado

D ata Completa

M3o
Sim [Duplicagdo Autonzada

Mao
Sim [Duplicagdo Autorizada)

{ Sim [Duplicagdo N30 Autarizada)

« ou na Janela de indices

£ indices: Jogadores{exemplo]

MNome do |ndice

Mome do Campo Ordem de Classificagio

x|

Primaryk.ey
data do jogo

Crescente

Crescente

rum do jogador
data do jogo

| hd
Propriedades do indice
Frimé&ria [V EG]
Exclusivo Mo 0 nome deste indice. Cada
Igniorar ¥ alores Mulos Mao indice pode usar até 10 campos.

Um indice auxilia o Access a encontrar registros especificos e

a ordenar registros mais rapidamente. E interessante indexar

0s campos que sdo usados frequentemente para procurar

informacdes.

Para definir indices de um tnico campo:

Nas propriedades do campo o item “Indexado”, assume 0s

seguintes valores:

O “Nao” - Nao indexa ou desindexa os campos.

O “Sim (Duplicacdo Autorizada)” - Indexa o campo de forma
nao distinta, permitindo duplicacao.

O “Sim (Duplicacdo Nao Autorizada)” - Indexa o campo de
forma distinta, ndo permitindo duplicacdo (o conteddo do
campo tem que ser Unico, sem repeticao).

Para definir indices Unicos e compostos:

=04

Na estrutura da tabela clique no icone “indices” da barra
de ferramentas ou em “Exibir” da barra de menu e selecione a
opcao “Indices”, sera aberta uma janela com o titulo “indices”,
nesta janela aparecem as colunas nome do indice, nome do
campo e ordem de classificacdo, além das propriedades do
indice. Podemos definir indices simples ou compostos, cada
indice pode ser composto por no maximo 10 campos.

Notas:
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Importar dados

Importar

Examinat: ![:| arcess97

Sogadorss mporter |
Avancado... |

Localizar arquivos que correspondam aos critérios de pesquisa:

j Texto ou propriedade: I 'l Localizar agora |
w | Ultima modificagio: Ia qualquer hora vl Mowa pesguisa |

ENem todos os kipos de arquivos sdo instalados como padrdo, Para adicionar outros kipos, execute o Programa de
|Instalagda, clique em Adicionar/Remaver, Data Access, Alterar Opgdo. Tipos de arquivos adicionais estdo, disponiveis no
| Office: 97 WaluPack.

Mome do arquivao:

Arquivos do tipo: ESEERIE

| 1 arguivols) encontradols),

O Access permite que vocé importe dados de varios
aplicativos como exemplo: arquivos textos, planilhas
eletronicas, outros bancos de dados, etc.

Para importar esses dados, abra o banco de dados
desejado, clique na barra de ferramentas sobre o icone

-

=

| k “ H ” i
——— " ou em “Arquivo” na barra de menu selecione a

opcao “Obter Dados Externos” e entdo selecione “Importar”.

Depois de escolher a opcdo de Importacdo, o Access exibira
a caixa de dialogo “Importar” onde vocé deve selecionar o
arquivo e o tipo de arquivo a ser importado.
Vocé pode importar dados para o Access de arquivos do tipo:
« Bancos de Dados: - Microsoft Access; Banco de Dados
ODBC; Dbase e FoxPro.
« Planilha Eletrénica: - Microsoft Excel .
* Texto:
O Delimitado - Os campos sdo delimitados por um
separador que pode ser um “,” ou tabulacao.
O Largura Fixa - Os campos sao alinhados em
colunas com espacos entre cada campo.

Na caixa de didlogo “Importar”, siga 0s passos a seguir:

* Na caixa de combinagdo “Arquivos do Tipo:”, selecione o
tipo de arquivo;

* Na caixa de combinag&o “Examinar: ", vocé deve procurar
0 caminho do arquivo a ser importado. Ao visualizar o
arquivo selecione-o com o0 mouse ou digite seu home na
caixa de combinagéo “Nome do Arquivo”;

» Clique sobre o botéo “Importar”.

Notas:
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* Inversdo dos campos ha tabela;

Onde armazenar os Dados Importados? « Dados inconsistentes devido a valores atribuidos nas
regras de validagéo;
B Assistente de Importagcao de Texto [ %] ¢ Incompatlbllldade de TIpO de Dados;
Onde vacé gostaria de armazenar oz seus dados? Yoo pode amazenalos em uma nava ¢ DUphcaGaO nao autorizada;
2 52 ) U = S, « Formatos diferentes de dados entre a Tabela e o arquivo.
Eu gostaria de armazenar meus dados...
_ Notas:
" Emuma Tabela Egistente: |
1 Jcarlos 10-7-95 0:00:00 |2 12,0000 (1 -
2 [Eduardo [13-8-95 0:00:00 |2 20,0000 |1
3 [Ricardo [11-11-95 0:00:00 |1 33,0000 |1
4 o=l 21-10-95 0:00:00 |3 11,0000 |2
5 [Daniela 10-10-99 0:00:00 1 111.0000 |0
& [Fegiane (10-10-10 0:00:00 |4 10,0000 |1
7 [Fernanda (11-11-11 0:00:00 [3 [L00, 0000 0
8 Marquinho (1-5-95 0:00:00 |2 lz.0000 |1
9 [Rafael  [30-12-95 0:00:00 |2 80,0000 |1
10 [Claudia 220795 0:00:00 |3 10,0000 |t ~
« | 2
Avangado... | Cancelar | < Woltar Avangar » I Concluir |

Se o tipo de arquivo a ser importado for um arquivo texto,
serd apresentada a caixa de didlogo “Assistente de
Importagdo de Texto”, onde vocé deve escolher o formato
gue descreve melhor os seus dados: “delimitado” ou “largura
fixa” e seguir respondendo o assistente. Em uma das
janelas do assistente, vocé tera que definir onde ira
armazenar seus dados: “em uma nova tabela” ou “em uma
tabela existente”.

Erros mais freqlentes que podem ocorrer durante a
importacao:
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Exportar Dados

Salvar Como.___ E E3

Ok I
Cancelar I

Salvar Tabela JOGADOR'
" Mo Banco de Dados Atual Como

i =i i L == ICépia de JOGADOR

i iPara um Arquivo ou Banco de Dados E sternce

O Access permite que vocé exporte dados de um objeto

(tabela, consulta, formulério, relatério, macro ou mdédulo)

existente em seu Banco de Dados para outros aplicativos.

Para exportar um objeto, selecione o objeto desejado na

janela banco de dados, cliqgue na barra de ferramentas o

EI

icone Salvar Como/Exparar] o, o “Arquivo”, na barra de menu

selecione a opgédo “Salvar Como/Exportar”.

O Access exibira a caixa de didlogo “Salvar Como...”, onde

voCé tera as seguintes opcgoes:

* No Banco de Dados Atual Como - nesta opg¢ao o proprio
Access sugere um novo nome (Copia de ‘objeto
selecionado’), criando uma coépia do objeto selecionado
no seu banco de dados atual.

e Para um Arquivo ou Banco de Dados Externo - se vocé
escolher esta opc¢édo, o Access exibira a caixa de didlogo
“Salvar objeto ‘objeto selecionado’ Em...” onde vocé deve
selecionar o tipo de arquivo destino para os dados. O
destino dos dados dependera do objeto origem.

0 tabela ou consulta - vocé podera exportar para Bancos
de Dados Microsoft Access; Banco de Dados ODBC;
Dbase e FoxPro; Planilha Eletrénica Microsoft Excel;
Texto (Delimitado ou Largura Fixa); Formato Rich Text e
Mala Direta do Microsoft Word, Paginas HTML.

O formulario ou relatério - vocé podera exportar para
Banco de Dados Microsoft Access; Planilha Eletronica
do Microsoft Excel; Texto (Delimitado ou Largura Fixa) e
Formato Rich Text.

O macro - Banco de Dados Microsoft Access.

0 moédulo - Banco de Dados Microsoft Access e Texto
(Delimitado ou Largura Fixa)

Na caixa de dialogo “Salvar objeto ‘objeto selecionado’

Em...”, siga 0s passos a seguir:

0 Na caixa de combinacdo “Salvar como Tipo:”,
selecione o tipo de arquivo destino;

0 Na caixa de combinacdo “Salvar em:”, vocé deve
procurar o caminho onde o arquivo destino ficara
gravado;

0 Na caixa de combinacdo “em Nome do Arquivo:”,
digite um nome para o arquivo;

O Clique sobre o botao “Exportar”.

» Salvar como mdédulo do Visual Basic - esta opcdo somente
aparece se 0 objeto selecionado for uma macro, se vocé
selecionar esta opcao 0 access converte a macro para codigo
em VBA.

Notas:
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Relacionamento entre Tabelas

Jogadores
num do jogad | pelido do jogad | data preferida
—> | 1/ Carlos Thursday, 10 de July de 1997
| 2 Eduardo Yednesday, 13 de August de 1997
| 3 Ricarda YWednesday, 13 de August de 1997
| 4 Jogé Tuesday, 21 de October de 1997
5 Daniela Friday, 10 de QOctaber de 1537
Telefone
Mo do Jngadur| Apolido do Jngadur| Telafone do Jogador
| | 1/ Cados 013 2=0-2245
L 1 Carlug 013y 2£1-45657
L 2 Eduardo (0713 245-3555
L 3 lacarda (14) L=4-5l4 g
L 4.1 =R 113 2F3-390N
5 Canisla 011 BEF-3777

Sabendo que o Access € um sistema de gerenciamento de
banco de dados relacional, depois de definir tabelas
diferentes para cada assunto, vocé precisa de uma maneira
de dizer ao Access como agrupar novamente aquelas
informacdes. O primeiro passo nesse processo € definir
relacionamentos entre suas tabelas. Para definir um
relacionamento, siga 0s passos a seguir:
* A janela de Banco de Dados deve estar ativa e suas
Tabelas fechadas, a partir do menu “Ferramentas”,
escolha a opcao “Relacionamentos” ou clique na barra de

=3
ferramentas sobre o icone Relaciohamentos
» O Access abrira a janela “Relacionamentos”, onde seréo
exibidos os relacionamentos existentes no seu banco de
dados, para adicionar ou criar novos relacionamentos, a

partir do menu “Relacionamentos”, escolha a opcao
“Mostrar Tabela” ou clique na barra de ferramentas sobre o

icone “Mostrar Tabela” , sera exibida a caixa de
dialogo “Mostrar Tabela”, selecionar a tabela desejada e
cligue sobre o botdo “Adicionar”, repetir para as tabelas
que irdo compor o relacionamento.

* Cliqgue no campo a ser relacionado na tabela principal e
arraste-o até o campo correspondente na outra tabela.
Para que esse relacionamento tenha sucesso, 0S campos
relacionados devem ter 0 mesmo tipo de dados e conter o
mesmo tipo de informacdes.

=:~ Helacionamentos

T abela TelefornedF ...
e no do jogador
nome do jogador numero do telefone
endereco nurmero do Fax
cidade
estado
pais
cep
foto LI
Notas:
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Integridade Referencial

Relacionamentos EE3

Tabela/Conzulta: Tabela/Conzulta Relacionada: | oK
Jogadaores [ Telefane B
num do jogador =] Mo do Jogador

| Cancelar |

|_> C; laci d <J o L
ampos refacionafios - Tipo de Aszociagan..

—¥ Impor Intearidade Feferencial

¥ Propagar &tuslizacio dos Campos Felacionados

¥ Propagar Exclus&o dos Fegistios Flelacionados

Tipo de Relacionamenta: Um-Para-tuitos

Um recurso importante do Access no relacionamento é a

capacidade de impor automaticamente a integridade

referencial, poucos gerenciadores de Banco de Dados

relacionais para PC incluem esse recurso. Para impor a

integridade referencial clique com o mouse na caixa de

verificacdo "Impor Integridade Referencial”.

O que é Integridade Referencial?

E um sistema de regras que o Access possui, assegurando

gue o relacionamento entre os registros sejam validos e que

vocé ndo exclua ou altere acidentalmente dados

relacionados, veja a seguir essas regras:

* Os dados de uma tabela relacionada s6 serdo aceitos se
estes existirem na tabela principal.

e Os dados de uma tabela principal s6 poderdo ser
apagados ou modificados, se nao existirem dados
relacionados a esse registro na tabela relacionada.
Observacdo: Essa regra ndo serd valida se vocé
selecionar a caixa de verificacdo “Propagar Exclusdo dos
Registros Relacionados” e “Propagar Atualizacdo dos
Campos Relacionados”, ao selecionar essas opc¢des
guando vocé exclui registros ou altera valores da chave
primaria em uma tabela priméaria, o Access faz as
alteracbes necessarias para as tabelas relacionadas
preservando a integridade referencial.

O Access oferece esses tipos de relacionamentos:

* Um Para Um: Um registro em uma tabela “A” somente
podera ter um registro coincidente na tabela “B” e vice-versa,
esse tipo de relacionamento ndo é comum.

* Um Para Muitos: Esse relacionamento € o mais comum, um
registro em uma tabela “A” pode ter varios registros
coincidentes na tabela “B”, mas um registro em uma tabela
“B” possui somente um registro coincidente na tabela “A”.

» Muitos Para Muitos: Um registro em uma tabela “A” pode ter
varios registros coincidentes na tabela “B” e vice-versa.
Neste tipo de relacionamento vocé tera que ter uma terceira
tabela que contém as chaves primarias da tabela “A” e da
tabela “B”.

Tipo de Associagao:

Ao estabelecer este tipo de associacao, vocé ira informar ao
Access como 0s registros serdo apresentados no resultado
de uma consulta.

Notas:
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Localizando um valor

Localizar primeira |
Localizar proxima I
Fechar |

Lacalizar: Icampinas

Pesguisar: ITudU j ™ Coincidir Maidsculafmindscula

I~ Pesquisar campos como Formatados

Coincidir: ICampD inteiro j ¥ Pesquisar somente o campo akual

Quando vocé precisa localizar valores especificos em uma
tabela com grande quantidade de registros, vocé pode
utilizar o comando “Localizar”. Siga 0s passos a segulir:

No objeto “Tabela”, selecione a tabela desejada e clique
no botao “Abrir” (para abrir no modo folha de dados).

Selecione ou clique na coluna que contém os valores
desejados.

)
Localizar

Clique o icone

Sera apresentada uma caixa de didlogo “Localizar no

Campo: ‘campo escolhido

onde vocé deve especificar os

valores a serem procurados e como eles devem ser
procurados.

No campo “Localizar”, digite o valor a ser procurado.

Na campo “Pesquisar” vocé indica se a procura vai de
baixo para cima (Acima) ou de cima para baixo (Abaixo)
ou Tudo.

No campo “Coincidir”, vocé vai dizer ao Access onde
procurar este valor, se no campo inteiro, em qualquer
parte do campo ou no inicio do campo.

Nas caixas de verificacao, selecione se necessario:

O Coincidir Maiuscula/mintscula: para distinguir o caracter
maiusculo e minusculo.

O Pesquisar Campos Como Formatados: para encontrar
dados baseados em seu formato de exibigéo.

O Pesquisar Somente o Campo Atual: para localizar em
todos os registros somente o campo atual.

- Cligue no botéo “Localizar Primeira” se vocé quiser que o

Access procure 0 primeiro campo com o valor ou clique
em “Localizar préxima” para encontrar 0 proOximo campo
com o mesmo valor.

Notas:
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Consulta - Consulta calculando
Totais

: Congulta selegdo

Tabela Jogadar. .

apelido do jog
data preferidz
doagdn

-

pagamento

-
KNI E
Campa: | data preferida contar jpgadores: .| somar doacaon: doag =
Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Cadasto de | Tabela Jogadores C =
Tatal: | Agrupar par onta > Soma
Classificagdo: IES -
Muostrar:
/ Critérior Desy
ou; War i
| Primeiro 4

[lltima
Expresszdo _I
Onde hd

Uma consulta no Access pode conter uma média ou algum
tipo de operacdo aritmética de um conjunto de registros.

Para isso, iremos calcular totais:

Primeiramente vocé devera estar na estrutura da consulta,

=

na barra de ferramentas, cligue o icone “Totais”

O

Access exibirda a linha “Total” na sua consulta (Flgura

acima).

Esta linha vem preenchida automaticamente com “Agrupar
por", vocé podera mudar de acordo com o que deseja em

sua consulta. Para isto:
- Cligue com o0 mouse na linha “Total”.

Abra o conjunto de op¢des clicando na seta para célculo
de totais e escolha outra opgcdo como por exemplo,
“Contar” ou "Soma".
Execute a consulta.

Notas:
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Como criar uma tabela utilizando
tabelas/consultas existentes?

E Consulka criar kabela, ..

Criar tabela E

—iCriar nova tabela i

Mome da tabela:
Cancelar

i

* Banco de dados atual

i~ Outro banco de dados:

[HEme do arguiva: I

A consulta criar tabela é uma consulta de acgéo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta em uma ou mais tabela(s)
gerando uma nova tabela com o resultado desta consulta.
Para construir uma Consulta Criar Tabela, vocé devera:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta,
adicionar a(s) tabela(s) que deseja consultar e
selecionar os campos que desejar para a proxima
tabela.

- Cligue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta”, escolhendo a opc¢do de “Consulta criar
tabela”. O Access exibira a tela “Criar Tabela”, onde
vocé deve informar o seguinte:

0 Nome da tabela que sera criada.
[0 Selecionar o banco de dados que vocé ira
armazenar a nova tabela.

- Execute a consulta.

O Access exibe uma mensagem perguntando se vocé deseja
colar os registros em uma nova tabela. Para efetivar a
consulta vocé deve responder "sim".

Cada vez que vocé executar uma consulta criar Tabela, o
Access verifica se a tabela a ser criada existe, se existir ela
sera excluida e criada novamente.

ApOs executar a consulta, salve-a e feche-a. Abra a tabela
que vocé criou e verifiqgue que os dados serdo iguais aos da
Tabela que vocé fez a consulta.

Notas:
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Como acrescentar registros de uma tabela
em uma outra tabela?

gk ! Consulta acréscimo...

Campa: | num do jogadar narme do jagador data prefenda

Tabela: | TabelaJogadores C | Tabela Cadastrode | TabelaJogadares C

Clazzificacao:
Acrescentar 8 | no do jogador nome do jogador data do jogo
Critério: <HBA3/97H

aL;

4

A consulta acréscimo é uma consulta de acdo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta em uma ou mais tabela(s) e
acrescenta registros em uma outra tabela com o resultado
desta consulta.

Para a criacdo de uma consulta acréscimo, siga 0s
seguintes passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta,
adicionar a(s) tabela(s) que deseja consultar e
selecionar os campos que deseja acrescentar na outra
tabela.

- Cligue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta", escolhendo a opcdo de “Consulta
acréscimo”. O Access exibira a tela “Acrescentar”, onde
vocé deve informar o seguinte:

0 Nome da tabela onde ira acrescentar os dados.
[0 Selecionar o banco de dados que contém esta
tabela.

A linha “Acrescentar a” sera exibida quando vocé clicar o
icone de Acréscimo, nesta linha vocé escolherd quais
campos receberdo o contetdo dos dados.
Preste atencdo na escolha dos campos pois seus tipos
devem ser iguais. O Access nao consegue converter
tipos de dados diferentes, entdo a consulta néo
conseguiria acrescentar os dados a tabela.
- Execute a consulta

Toda vez que vocé executar esta consulta, os dados seréo
acrescentados a tabela, independente destes dados ja
existirem ou ndo na tabela que recebe os dados.

Salve e feche sua consulta. Abra a tabela que recebeu os
dados. Veja que ela contém os dados da tabela que vocé
consultou e se vocé executou a consulta mais de uma vez, 0s
dados estardo repetidos na tabela que recebeu os dados.

Notas:
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linha “Excluir’ sera exibida, se vocé clicar nesta linha,

Como excluir um grande numero de vocé terd duas opcdes:
registros ao mesmo tempo? -‘Onde” - o campo que vocé escolhe para a condicéo de
’ excluséao

-‘De” - os campos de onde vocé ird excluir os dados.
- Execute a consulta.

A! Consulta exclusEo Ao executar a consulta veja que o Access exibira uma
mensagem dizendo quantas linhas serdo excluidas e
Camp: | Tabels Jogadores C | data preferida pedira confirmacao.
Tal:uel._a: Tabela Jogadares T | Tabela Jogadaores C
phur (e e Nesta consulta ird excluir apenas os registros com “data
LY o preferida" menor que "13/08/97". Salve e feche sua consulta.
— Abra a tabela que vocé excluiu os dados, veja que ela contém

somente os dados com data maior que 13/08/97.
A Consulta exclusdo € uma consulta de acdo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta na tabela e o resultado Notas:
desta consulta serd excluido. Esta consulta excluira
registros inteiros e ndo somente os campos selecionados.

Para a criacdo de uma consulta exclusao, siga os seguintes
passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta,
adicionar a(s) tabela(s) e selecionar os campos que
deseja para a consulta. Nao é possivel excluir de duas
tabelas ao mesmo tempo em um relacionamento um-
para-muitos, somente sera possivel excluir registros de
uma tabela de cada vez.

- Estipule o critério para esta consulta, caso contrario
excluira todos os registros.

- Cligue na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta”, escolhendo a opc¢édo “Consulta exclusao”. A
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Como atualizar um grande namero de
registros ao mesmo tempo?

1 Consulta atualizacdo

Campa: | salirio dataprefer | nivel hat

Tabela: | Tabela Cadastro de.Jogadares TabelaJor  |TabelaC

Atualizar para: | [Tahela Cadasto de Jogadores][saléio]+[T abela Cadastra de Jogadares] [saléria0.1)

Critério: #rn0ae 2
o

/

A Consulta atualizacdo é uma consulta de agéo, pois ao
mesmo tempo faz uma consulta na tabela e o resultado
desta consulta sera atualizado, desta forma vocé pode
modificar uma grande quantidade de registros, sem atualizar
registro a registro.

Para a criacdo de uma consulta atualizacdo, siga os
seguintes passos:

- Primeiramente estar na estrutura da Consulta,
adicionar a(s) tabela(s) e selecionar os campos que
deseja para a consulta. Estipule o critério para esta
consulta.

- Clique na barra de ferramentas o icone "Tipo de
consulta’, escolhendo a op¢do de “Consulta
atualizagdo”. A linha “Atualizar para” sera exibida, onde
vocé devera preencher nesta linha, na coluna do campo
desejado, um contetudo novo.

- Execute a consulta.

O Access exibira uma mensagem dizendo quantas linhas
serdo atualizadas e pedira confirmacao.

Nesta consulta ir4 atualizar os salarios dos jogadores em10
por cento, nos registros com "data preferida" igual a
"10/07/97" e "nivel de habilidade" igual a "2". Salve e feche
sua consulta. Abra a tabela que vocé alterou os dados, veja
que ela contém os salarios de determinados jogadores
aumentados em 10 por cento.

Notas:
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Formulério

Conhecendo alguns controles da caixa de
ferramentas

Apontador permite que vocé selecione objetos do
formulario.

Grupo de Opcodes esta ferramenta permite a criagdo de
um conjunto de opc¢les através de um assistente.

Botdo Alternar , Botdo de Opcéo e Caixa de

Selecdo 7 indicam se determinada condicdo é falsa ou

verdadeira.

SubFormulario/SubRelatorio - cria um
formulario/relatério secundario dentro de um formulario
principal.

Controle de Imagem exibe uma figura que vocé nao
precisa atualizar, ndo sera armazenada numa tabela.
Exemplo: logotipo.

Moldura de Objeto ndo Acoplado exibe uma figura que
vocé espera atualizar freqlientemente, ndo sera armazenada
numa tabela.

Moldura de Objeto Acoplado exibe uma figura que sera
armazenada numa tabela. Exemplo: foto.

s
, . L ] . . ~ , . L, .
Quebra de Pagina 3 permite a criacdo de varias paginas
num formulario.

Botdo de Comando @ esta ferramenta permite a criacdo
de botdes em um formulario que execute macros ou
procedimentos em linguagem VBA.

. [hel . .
Controle de Guia esta ferramenta permite a criacdo
de um formulario de vérias paginas.
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Utilizando o controle Caixa de Listagem ou
Caixa de Combinacéo

Mivel de Hahilidade Caixa de

Listagem

2 | amador
3 | intermediarnio
4 | gvancado

Mivel Hahilidade

Caiza de
Combinagao

amadar
3 intermediario
4 avancado

O que é uma caixa de listagem ou caixa de combinacao?
Em muitos casos, é mais rapido e facil selecionar um valor
em uma lista do que lembrar de um valor a ser digitado.
Uma lista de op¢cBes também ajuda a garantir que o valor
gue é inserido em um campo esteja correto.

A lista de uma caixa de listagem consiste em linhas
de dados. As linhas podem ter uma ou mais
colunas, que podem aparecer com ou sem cabecalhos.

Com uma caixa de combinag¢do, o controle utiliza menos
espaco no formulario, . Uma caixa de combinacdo € como
uma caixa de texto e uma caixa de listagem combinadas.

Conhecendo algumas propriedades da caixa de Listagem:

- Origem da Linha - preencha esta propriedade com o
nome da tabela que contém os dados a fazerem parte da
Caixa de Listagem.

- Numero de Colunas - aqui vocé deve definir o nimero de
colunas a serem mostradas na tela para o usuario.

- Coluna Vinculada - aqui devemos vincular apenas uma
coluna, com o campo que possui o valor a ser
armazenado na sua tabela.

Para ver essas propriedades, selecione a caixa de listagem

na estrutura do formulério e clique o icone propriedades.

Notas:
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Criando uma caixa de listagem ou uma caixa
de combinacao

Para adicionar um controle de caixa de listagem utilizando o
Assistente, siga 0s seguintes passos:

Mimero de colunas: I E

Certifique que o icone “Assistente” [ esteja
ativo na caixa de Ferramentas. ik
Na Estrutura do seu formulario, =
icone “Caixa de Listagem”
localizado na caixa de ferramentas.

clique o

= {Eu quera que cailxa de listagem procure oz valores em uma
itabela ou conzulta.

i~ Eu digitarei oz valares que eu dessjo.

™ Encontre um registio no mew formulario baseada no valor que eu
zelecionel em caixka de liztagem.

Quando o access apresentar a tela acima, vocé devera
definir qual a fonte de seus dados.

Para a primeira opgéo, vocé iria escolher uma tabela ou
consulta, ja existente em seu banco de dados, onde
estariam localizados os dados a serem mostrados pela
caixa de listagem.

Segunda opcédo, vocé digitara os valores que deseja.

Vocé definirh o nimero

Coll ___Col2 de colunas que deseja e
1 iniciante os valores que as
2 arnador colunas devam conter
3 intermediario
4 avangado

Terceira opcao,

Selecione qual a coluna que contém os valores a serem
armazenados na tabela.
Para armazenar esses dados, escolha o campo ja
existente na sua tabela.
encontra um registro no formulario
baseado no valor que eu selecionar na caixa de listagem.

Notas:
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Trabalhando com as propriedades dos
controles, se¢cées ou formularios

¥ Caixa de texto: num do jogador

Fotrnako I Dados I Evento I Outra Tadas |
el num do jogads -
Origemdocontrole . . ... L. num do jogads j
sl s e T e B

S S B TR S e Automatico

Mascaradeentrada . .. ........
alE e e e it L
Regradewalidagdo . ... v v v v
Textode validagdo . ... ...... ..

Texto da barra de skaktus . . . ... L. Wimero de id
Compaottamenta da kecla Enter . . .. Padr3o

Permitit SutoCarrecdo , .0 Sirn

L e el et Sim

Bt ilame coi et Sempre ;I

No Access, um formulario, cada uma de suas secdes e
controle possui o seu conjunto de propriedades que
determinam a sua aparéncia e 0 seu comportamento.
Algumas propriedades dos controles, assumem as mesmas
caracteristicas definidas em uma tabela.

Para visualizar as propriedades de um controle, um
formulario ou uma secao, faca o seguinte:

— Selecione 0 objeto que vocé deseja alterar ou visualizar

suas propriedades.

- Clique, na Dbarra de ferramentas, o0 icone

“Propriedades” ou na barra de menu, o item Exibir e
escolha “Propriedades”.

Definindo algumas propriedades de um controle:

— Nome — um nome de identificacdo para seu controle.

- Origem do Controle — Vocé determinara a origem de seu
controle, ou seja, o valor que este controle ird assumir
estara acoplado a uma tabela ou consulta.

— Comportamentos da Tecla ENTER - nesta propriedade
vocé pode definir qual o efeito da tecla ENTER no seu
formulario.

- Visivel - definir se o seu controle deve ou néo ser exibido
no Formulario.

— Exibir Quando - definir quando um controle pode ser
exibido, se somente em um formulario, ou impresséao ou
impressao e formulario.

- Bloqueado - se seu controle permitira a alteracdo de seus
dados no modo formulario.

- Ativado - permite que o campo tenha o foco no modo
Formulario.

— Parada de Tabulacao - permite que vocé mude de campo
apertando a tecla <TAB>.

Notas:

Pag.: 17
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Criando um formulario com um
subformulario
B Tabela Cadastro de Jogadores IM[=] E3
Formulario Cadastro de Jogadores
4 num do jogadar I“
nome do jogadar |Ant0ni0 Carloz Rodrigues
endereco |F|ua: das Flores, BER
cidade |Eampinas o de Tele
estado ISP— no do jogadar 1
numera do telefone  (019) 234-5599
[P [Bras numera do fax (019) 232-5009
cep |13DSD'300 Registro: I<| 4 || 1k |>| |He| de 1
Reqgistro: I<| il ” 1/ |>I |H&| de 13 A

Vocé utilizara o formulario com um subformulario quando
precisar visualizar dados relacionados de mais de um tabela
em seus formularios. Por exemplo, vocé quer que o
formulario mostre o telefone de um certo jogador (como
mostra o caso acima). O Subformuléario nada mais é que um
formulario secundério dentro de um formulario principal.
Antes de criar um formulario/subformulario, vamos criar dois
formularios utilizando o assistente: Formulario Cadastro de
Jogadores baseado na Tabela Cadastro de Jogadores e
Formulario Telefones baseado na tabela Telefones/Fax
jogadores.

18
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Como juntar ,alterar e vincular formulario e
subformulario?

B Tabela Cadastro de Jogadores : Formulario

DO R R R B Y XN

# Cabegalho do formulari

|| # Detakhe

8 curso97 : Banco de dados

] Tabelas | B Consultas Formularios | B

FormCadastrofSubTelefone

guia cons

guia tabela jogadores cadastrados

quebra Tabela Cadastra de Jogadores

Iestadu Tabela Cadastra de Jogadores

= Tabels Jogadares Convacados

HEEEERERE

abela Telefone/Fax Jogadores:

Como juntar o formulario com um subformulario?

Abra o formulario que serd o principal no modo
estrutura e tecle F11 para visualizar a janela de Banco
de Dados.

Selecione o formulario que serd o subformulario e
arraste-o até a estrutura do formulério principal.

Como alterar o subformulario?

No Modo Estrutura do Formulario principal, clique com
0 mouse em qualquer parte do formulario principal e
cligue duas vezes dentro da area do subformulario, o
Access exibe a estrutura do subformulario.
Faca as alteracGes necessarias, salve as alteracfes
antes de voltar para o formulario principal.

Como definir as propriedades para vincular o formulério e o
subformulario?

No Modo Estrutura do formulario principal, clique com o
mouse no subformulario e abra suas propriedades.

Na propriedade “Vincular campos mestre”, entre com o
nome do campo do formulario a ser vinculado ao
subformulario. Para entrar com diversos campos
vinculados, separe 0s nomes de campo com um ponto e
virgula.

Na propriedade “Vincular campos filho”, entre com o
nome do campo do subformulério a ser vinculado ao
formulario.

Se o relacionamento ja existe entre os campos, eles sao
vinculados automaticamente. No exemplo mostrado
acima, o Access assumira os campos “num do jogador”
(tabela Cadastro de Jogadores) e “no do jogador” (tabela
Telefone/Fax Jogadores) como campos vinculados.

Notas:




Centro de Computacdo - Unicamp

Introdug&o ao Access 97

Construindo um formulario baseado em uma
consulta

B consulta para utilizag&o formulario

| Tabela Cadastro de Jogadares

nome do jogador o ritonio Carlos Rodrigues| nivel habilidade 1

Tabela Jogadores Convocados

apelido do jogacdar Toninho

data preferida Iuly 10, 1957

Tabela Telefone Jogadores
numero do telefone: 101971 234-5599

Quando vocé quer construir um formulario com campos de
varias tabelas e nao deseja criar um
formulario/subformulario, vocé pode fazer uma consulta
baseada em duas ou mais tabelas.

Para criar uma consulta:
— Crie uma nova consulta a partir da janela de Banco
de Dados.
— Adicione as tabelas desejadas.
— Selecione os campos das tabelas.
— Salve e feche a consulta.

Para criar o formulario:

Crie um novo formulario baseado na consulta que
VOCé criou.
Selecione o0 Assistente “AutoFormulario: Colunar”,
pois iremos incluir todos os campos da consulta no
formulario.

Verifique:

Se vocé for nas propriedades do Formulario, verifique
gque na propriedade “Origem do registro”, sera
mostrada o0 nome de uma consulta e ndo de uma
tabela.

Notas:
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Criando uma macro

# macroformcad : Macro !E
Acdo Comentatio -

3 -

AbrirMadulo = \ . ~

AbrirRelatdrio Selec|one a agao

AbrirTabela

AdicionarMenu d|

AlarmeSonoro Argumentos da agdo nome do

Ampulheta , . ————
Moy AplicarFiltro = Form Cadastro de Jogadores fOI’m Ulano

Exibir Formulatio

Mame do filkro

Candicdo Onde Abre um Formulrio no moda

Modo de dados Editar Farrmulario, moda Estrutura,
: modo Yisualizar Impress&o ou

Mado janela Mormal modo Folha de Dados.

Pressione F1 para Ajuda,

Uma macro é um conjunto de acfes onde cada uma efetua
uma determinada operacéo, agilizando as tarefas rotineiras
e cansativas como imprimir relatérios, abrir consultas ou
formularios, etc

Como criar uma macro que abra um formulario?

- Estar com a janela de Banco de Dados ativa.

- Cligue sobre o objeto “Macros”

- Cligue sobre o botédo “Novo”

Seré exibida a tela da estrutura da macro (tela acima), esta
tela vocé preenchera da seguinte forma:

- Na coluna “Ac¢éo”. selecione a acdo da macro, como
por exemplo “Abrir formulario”, ao escolher a a¢éo sera
apresentado os “Argumentos da acao”.

- Argumentos sdo informagdes adicionais sobre como
executar a acdo, que objetos ou dados usar na acao.
Veja os argumentos da acao “Abrir formulario” :

0 Nome do Formulario: selecione o formulario a ser

2 Macros |

aberto.

O Exibir: modo de exibicdo para abrir o formulario
(estrutura, folha de dados, formulario).

O Nome do Filtro: vocé pode definir uma consulta ou
filtro para restringir os registros do formulario.

0 Condicdo Onde: condicBes que vocé pode impor
para os registros.

O Modo de Dados: modo de entrada de dados do
formulario (editar, adicionar, somente leitura).

0 Modo da Janela: como vocé quer visualizar a janela
do formulario (normal, oculta).

Para testar uma macro, vocé pode executa-la no modo
estrutura, através do menu “Executar”, opcao “Executar” ou
clique no icone “Executar” [# na barra de ferramentas.
Depois vocé pode anexar =~ a macro a um formulario,
relatério ou controle de modo que ela seja executada em
resposta a um evento.

O que é um evento?

Um evento é uma acdo especifica do usudario que ocorre
sobre ou com um determinado objeto, como “cliques de
mouse”, “alteracdes em dados”, “abertura ou fechamento de
formularios” e muitos outros.

Notas:
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Anexando uma macro a um formulario

¥ Botao de comando: Comando39 [ X]

Bl Form Cadastro de Jogadores : Formulario g8 curso97 : Banco de dados

Tabelas | Consultasl Forri

3 Macrol

2 macroformcad

iii[nivel habiidade

Para anexar uma macro a um formulario, como um botdo de
comando, siga 0s passos abaixo:

Entre no modo estrutura, do formulario onde vocé ira
anexar a macro. |

Cligue o icone “Janela Banco de Dados”
ou tecle F11 para exibir a janela Banco de Dados.
Selecione 0 objeto “Macro” para visualizar a lista de
macros.

Clique na macro desejada e arraste-a para a estrutura
do formulario, como na tela acima.

Para executar a macro, entre no modo formulario e
clique sobre o botéo.

O botao de comando é também considerado um controle,
nao aceita dados, mas executa uma acdo quando vocé clica
sobre o botdo no modo formulario.

Vocé podera visualizar as propriedades deste botdo no
modo estrutura do formulario, cligue duas vezes sobre o
botao.

Formatol Dados | Evento | Oukra
Marca . .. ..

Ao perder foco
Ao clicar . . .

................ macra kelefon
Ao dlicar duaswezes . o0

Ao apertar mouse
A0 MOVEr MOUSE o o000

Ao liberar mouse . . . ..
Aoapertartecla . ...
Ao liberar tecla
Aopressionartecla. ... ...

Todas I

Ll

Nesta tela de propriedades, vocé pode verificar que o evento
€ “Ao clicar”, o botdo de comando ira executar a “macro

telefone”,
formulario”.

Notas:

que por

sua vez executard a acao

“Abrir
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Como abrir somente registros

correspondentes?

-

-

i do jogador |1 '\ macra telefone |

nome do jogadar |Ant0nlo Carlos Ro

endereco |F|ua: das Flores, BEG

cidade |Campinas

estado IS.F'. 3 o do jagador 1
paiz IBrasiI numero dotelefone (0111 788-7843

do i
cep [13080-300 PUMEre oo Ta

T — Registro: I<| 1 I 1k |>I |He| de 15 A LI

Vocé ja anexou o botdo de comando em um formulério que
abre um outro formulario, mas vocé gostaria que o registro
do segundo formulario fosse correspondente ao registro do
primeiro formulario.

Na tela acima temos dois formularios, um baseado na
Tabela Cadastro de Jogadores e o outro na Tabela
Telefone/Fax Jogadores, para abrir o0 registro
correspondente, 0 numero do telefone exibido sera
somente do jogador consultado, portanto, o ndmero do
jogador de uma tabela deve ser igual ao numero do jogador
da outra.

A macro telefone executa somente uma acdo “Abrir
formulario” . No conjunto de argumentos desta acao posso
atribuir uma condicdo a esta acdo, de tal forma que
somente traga o0s registros correspondentes. Faga o

seguinte:

— Selecione o objeto “Macro” na janela Banco de Dados.

- Entre no modo estrutura, vocé visualizara o conjunto
de argumentos.

Para sincronizar os formularios, vocé deve alterar o
argumento “Condicdo Onde” que funciona como um filtro,
trazendo somente os registros desejados.

— Clique com o mouse na linha do argumento “Condicao
Onde”, aparecerd o icone “Construir”, clique neste
icone, vocé entrara no construtor de expressédo (veja
como trabalhar no construtor na pagina seguinte) e ira
montar a seguinte expressao:

[no do jogador]=[Formularios]![Form Cadastro de Jogadores]![num do jogador]

Formulario Telefone

Formulario Jogadores

— Fechar e salvar a macro Telefone.

- Para executar a macro, selecione o0 objeto
“Formuléario” e abra o formulario que contém o botdo
da macro telefone, clique sobre o botédo, desta vez

vocé visualizara somente 0s registros
correspondentes.
Notas:
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Como utilizar o construtor de expressao?

Construtor de expressies

do jogador]

[nio do jogador]=[Formularios] [Form Cadastro de Jogadares]![num d oK

nEFE *lﬂ =}{:{}| ilﬂl NEgﬁdDICDI‘ﬂDliﬂ

Cancelar

LI Desfazer |

Colar | {

[#] Tabelas -

(3 Consulkas

(=1 Formulérios
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EEI Form Cadasktr

£ Form guia can
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<Lista de campos =

num do jogadar Rakulo
nurn do jogador

apelido do jogadar Rake
apelido do jogador

data preferida Ratulo

data preferida

doagdo Rakulo

doagdo

pagarnento ;I
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AbrirArgs

AlinharnentobaFigura
AlturaDaFonteDaFolhal
AlturaDalanela
AlturaDalinha
Alkurabaselegdo
Alturalnterna
AntesDentualizar
AntesDeConfirmarExclus
AntesDelnserir 7

i

Vocé podera utilizar o construtor de expressdes para criar
uma expressao, uma funcao (data, financeira, matematica),
uma expressao comum (pagina, data) e outras.
Para utilizar o construtor vocé tem trés secdes:
— A secdo superior, chamamos de caixa de expressao,
onde vocé construira sua expressao, podendo ser

parte digitada e outra parte colada da secao inferior.

- Na secdo do meio,

operacdes que Voceé criara.

— Na secdo inferior, existe trés caixas:
1. Caixa da esquerda, pastas que listam os objetos

do banco de dados, fung@es internas, constantes
operadores e expressdes comuns.

existem botbes para as

2. Caixa do meio, lista elementos ou categorias de
elementos da pasta selecionada.
3. Caixa da direita, lista os valores dos elementos
selecionados.
Achando o que deseja, clique o botdo “Colar”, para colar na
caixa de expressao.
Se necessitar de ajuda, clique o botéo “Ajuda”.
Apés terminar a expresséo clique o botédo “OK” para confirmar
ou “Cancelar” para ndo aceitar a expressao.

Notas:




