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1. OBJETIVO

PRINCIPIOS DE INFORMATICA

o ‘i‘ PRATICA 06

PUCPR

Apresentar o PowerPoint, que é o software para montar apresentagcdes na forma de slides da
Microsoft. Isso sera feito seguindo-se uma sequéncia mostrando como montar uma apresentagao
simples com poucos slides, porém utilizando os principais recursos disponiveis na ferramenta. Sera
vista a versao XP, que sofreu acréscimo significativo de recursos em relagao as versdes anteriores.

2. BASE TEORICA

A figura abaixo, a direita, mostra uma apresentacdo gerada no MS PowerPoint (versao 2000).

Uma apresentacgao desse tipo € util para:

- apresentar trabalhos finais ou
de graduagéo- ]@&rquwo Editar Egibir Inseric Eormatar Ferramentas Apresentagies Janela Ajuda ;Iilll
’ Dedsysard|o-o A& |FENEOI0 L o 5|0

« montar “demos” automaticos de  [|& ] s

]

| Sem efeito B

servigos e produtos (para
feiras);

. gerar ilustragbes ou figuras para
serem incluidas em arquivos de
outros documentos, como no
Word;

- montar portfolios de trabalhos,
etc.

Um arquivo de apresentacao
PowerPoint (extensao .ppt) pode
conter diversos slides (como
mostrado ao lado), os quais podem
ser apresentados pelo computador
de forma automatica ou manual
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(controlada via mouse ou teclado).

\ Classificacéo de slides

| Wis&o financeira da empresa {padr&o).pot

3. SEQUENCIA DA AULA

3.1 Iniciando o PowerPoint

Entre no Microsoft PowerPoint clicando sobre
o icone correspondente na area de trabalho (ou
iniciar\programas\microsoft powerpoint). Como
vamos desenvolver uma pequena apresentagao
“partindo-se do zero”, criaremos uma
apresentacido em branco. Isto feito, surgira um
primeiro slide utilizando o layout de slide de
titulo.

o Existe uma série de apresentacdes prontas
que podem ser escolhidas para servir de base
para desenvolver nossa apresentacao. Para
tal, ao criar a apresentacdo basta selecionar
Com base no ‘Assistente de AutoConteudo’.
Mais tarde, apés terminar a aula referente a
esta pratica, crie uma nova apresentagao
utilizando esta e as outras opc¢bes disponiveis
para criacao de apresentacoes.
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lJ_
O que é layout de slide?
O layout € a maneira como os itens sao
organizados em um slide. O layout contém : @
espacos reservados que, por sua vez, : -
contém texto, como titulos e listas com — _
marcadores, e contetdo do slide, como r;arl::.a‘;'g:éurléls:n.35|ca com espacas reservados para trulo e liska com

tabelas, graficos, figuras, formas e clip-art. _
2 Layouk com trés espagos reservados: para tkulo, lista com

marcadores e conkeddo, como kabela, diagrama, grafico ou clip-art,

Uma vez criada a apresentacao, salve-a no diretério c:\temp\<seu nome> com o nome de sua
preferéncia. Deixe para salvar no disquete (a:\) s6 ao final da aula, ainda mais porque 0s arquivos
gerados no PowerPoint podem ficar muito grandes e demorados para serem gravados no disquete a
todo momento.

3.2 Trabalhando o Pano Fundo e o Modelo de Design da Apresentagao

| E]E| Vocé pode trabalhar com a apresentacdo com o fundo
Zria de 1inco ! branco (como esta no momento), ou aplicar um fundo

cor de fundo ou efeito de preenchimento para os seus
_> i:.:l slides (figura a esquerda). Se apds isso vocé

selecionar o botao Aplicar a tudo, todos os seus slides
i . ~| €= Clicar aqui terao esse segundo plano. Se vocé selecionar o botao
Aplicar, apenas o slide corrente tera o pano de fundo

[ ©culkar elementos graficos de plana de fundo da mestre i -
escolhido. | © Experimente!

. Selecione Formatar\Design do slide... e escolha um 4 ° Design do slide v X
dos modelos de design de'apresentaga.o' na lista . Modslos de design
apresentada. Note que, além da possibilidade aplicar G} Esquemas de cores
um rr~10delo dg deS|gr1 (estrqtura de apreseqte}gao nas [ Esquemas de animagSo
versdes anteriores), é possivel também definir o
esquema de cores e de animacgao deste modelo. Aplicar um modelo de design:

© Experimente! Disponivel para uso -

> Conforme o modelo de design utilizado o pano de
fundo n&o aparecera, pois depende das areas
transparentes (ou semi-transparentes) existentes no
modelo escolhido.

Preenchimento do plano de fundo aplicar a tudo "diferente" aos seus slides. Para tal, pode-se utilizar as
& opg¢des Formatar\Pano de Fundo... e Formatar\Design do
Tikuls do slide slide... da seguinte forma:
" Texto com marcadores Cancelar « Selecione Formatar\Pano de fundo... e escolha uma

3.3 Montando o Slide n° 1 — Titulo da Apresentagio

Uma vez definido o fundo e o modelo de design, vamos
construir o slide com o titulo da apresentagao conforme mostrado

na figura a direita (foi utilizado o modelo de design Pixel). Para :‘prenc;,er?doxp

monta-lo, os passos s&o os seguintes: owerPoint

e Passo 1: selecionar o layout * Um pequeno exercicio
Slide de titulo —

(opcao Formatar/Layout do slide).
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e Passo 2: digitar o titulo (“Aprendendo PowerPoint XP”) e sub-titulo (“Um pequeno exercicio”) nas
respectivas caixas de texto.

Passo 3: aplicar os efeitos de animacgao personalizados. Para tal, basta clicar o botao direito do
mouse sobre o objeto ou autoforma e selecionar Personalizar animacgé&o... Para nosso slide a
configuracdo das animagoes devera ser realizada conforme a sequéncia indicada na figura abaixo
(ver também o quadro logo apés esta figura).

Para verificar o resultado, clique no icone para apresentacao de slides.

|E Apresentagdo de slides |

Clicar no botao direito do
mouse e selecionar
Personalizar animacgéo...

Aprendendo
PowerPoint XP

0 Um peguenco exercicio

=l & Persunaliz - X
;‘ﬂ? Adicionar efeito « i

|‘:_ Entrada 2 | 1. Aparecer

F7  Erfase b S 2 Caixa

#=  saida » | Z¢ 3. Losango '
{3 Trajetarias de animacdo » | 3

8  Acfies de objeto 3

Mais efeitos, .,

Aprendendo
PowerPoint XP

Um pequeno exercicio

| %

Personalizar animacao o

|;‘ﬂ? Adicionar efeito v| |K_-;3 Remover |

Modificar: Surgir

| Inicio: |8 Apds o ankerior -
Direcdo: @ I-.-'elu:u:iu:l#)

Dia direita * | Média -

0 7 Tikula 1: Aprendendo P... |+

) A Um PEQUEND EXEFCiCio

4+ Reordenar EI

.
; |E fpresentasdo de slides |

-

v Autovisualizacdo

- @

Personalizar animacdo “ER

|;‘ﬂ? Adicionar efeito v| |K_{3 Remover |

12

Modificar: Surgir

| Inicio: |8 Apé<o ankerior -
Direcdo: @ '-.felu:u:iu:l

De baixo * | Média hd

0 ;ﬁ' Titulo 1: Aprendendo Pow, ..

) ;’ﬁ' I pequeno exercicio -

EI Reordenar |4+

.
; |E Apresentacdo de slides

-

v Aukovisualizacso
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Aplicando animagées personalizadas
Animar significa adicionar um efeito
especial, visual ou de som, a um texto ou
objeto. Por exemplo, o texto pode ter
pontos de marcadores surgindo da
esquerda, uma palavra de cada vez, ou
reproduzir o som de aplausos quando uma
figura for revelada.
Algumas das inovagdes da versao XP s&o:
e Possibilidade de aplicar varios efeitos de
animagao a um mesmo texto ou objeto.
e A existéncia de efeitos para:
o entrada do objeto ou texto no slide;
o para énfase daqueles ja existentes
no slide;
o saida do objeto ou texto do slide;
e Possibilidade de estabelecer trajetorias
para animag&o.
Ao lado € mostrada a sequéncia pra aplicar
uma animacgao personalizada a um texto
ou objeto (extraido da ajuda do

PowerPoint). | © Experimente!

3.4 Montando o Slide n° 2

Pratica 06

Animar textos e objetos

fbra a apresentacdo & qual voré deseja adicionar animacdo e siga
um ou ambos destes procedimentos:

P Aplicar um esquema de animacdo predefinido
+ Aplicar uma animacdo personalizada

Mo modo de exibicdo normal, exiba o slide que contém o kexko ou
05 objetos que vocé deseja animar.,

Selecione o objeta que vocé deseja animar.

Mo meny Apresentacies, cliqgue em Personalizar
animacdo.
4, Mo painel de karefas Personalizar animacao, cligus em

&radicionar Efeito . ) )
, & s5iga um ou mais destes procedimentos:

& Sequiser que o textoouo l:ul:ul'etcn entre na apresentacdo

com um efeito, aponte para
ern um efeito,

Entrada e a sequir clique

® Se quiser adicionar um efeito ao bexto ou a um objeto

existente no slide, aponte para Enfase & a seguir clique
ern um efeito,

® Se quiser adicionar um efeito ao texto ou a um objeto que o

fFaca sair do slide num determinado ponto, aponte para *
Saida e a sequir clique em um efeita,

Clique no icone Novo slide para inserir um segundo slide na apresentacao. I Movo slide...

Atencao! Vocé nao vai criar uma nova apresentacdo, ma sim inserir mais um slide na
apresentacdo com a qual vocé ja esta trabalhando.

O segundo slide tera titulo e texto, e sera aplicado um esquema predefinido de animagao. A

sequéncia para criagao é a seguinte:

e Passo 1: selecionar o layout Titulo e texto (opgao Formatar/Layout do slide).
e Passo 2: digitar o titulo e o texto nas respectivas caixas de texto, conforme §

mostrado na figura abaixo.

Layout Titulo e Texto

m Usando este layout de slide & possivel:

definir um titulo que ira aparecer na lista de topicos (a
esquerda) junto com este texto;
inserir texto (nesta caixa) e aplicar algum efeito de
animacao personalizado, como:

m apresentar um item por wez;

m realizar animagdo automatica com intervalos escolhidos;
definir varios niveis de itens (comao feito aqui),
aumentando ou diminuindo o recuc (procurar icone);

aplicar um esquema predefinido de animacao.

PRAT_PI_06_XP.doc - 30/03/2003 20:12

Prof. Dalton Vinicius Kozak 4/5




Principios de Informatica Pratica 06

e Passo 3: aplicar um esquema predefinido de animacéao, conforme explicado no quadro abaixo.

Aplicando um esquema de animacao Animar textos e objetos

predefinido #bra a apresentacdo & qual vocg deseja adicionar animacso & siga
- . . um ou ambos destes procedimentos;

Ao utilizar os varios layouts de slide P ) _

disponiveis no PowerPoint existe a . Anlicar um esquema de animacdn predefinidc

possibilidade de utilizar esquemas de 1. 3Se quiser aplicar o esquema de animacdo a alguns slides, clique

animagées predefinidos que se apIicam na guia Slides, & selecione os slides desejados,

automaticamente a cada elemento do layout. 2. Mo menu Apresentacies, cligue em Esquemas de

Isto pode ser feito apenas para alguns slides anmacao.
selecionados, ou para todos os slides da 3. Mo painel de tarefas Estrutura do slide em Aplicar aos
apresentagao. Fsl.;:es selecionados, cligue em um esquema de animacdo na
Ao lado € mOStrada, a SeguenCIa Pra apllc_ar 4,  Se quiser aplicar o esquema a todos os slides, clique no bokio
um esquema de animacgao (extraido da ajuda Aplicar a todos os slides .
do PowerPoint). _ . ) _

- ' Nota: na figura acima, onde esta escrito Estrutura
© Experimente! do slide leia-se Design do slide.

3.5 Montando o Slide n° 3

Clique no icone Novo slide para inserir um segundo slide na apresentagao. =l Movo slide...

O terceiro slide envolvera trajetérias de animacao. Uma mariposa voara segundo uma trajetéria
curva qualquer e pousara sobre um poste. Assim que isto acontecer, sera iniciada uma corrida entre
dois carros que largardo simultaneamente, mas o vermelho devera vencer, ambos parando logo apds
a linha de chegada.

A seqliéncia para criagao é a seguinte:

e Passo 1: selecionar o layout Em branco (opgao Formatar/Layout do slide).

e Passo 2: inserir um inseto e um poste de luz (Clipart), e criar uma trajetéria de
animacgao curva, conforme mostrado na figura abaixo.

" |§ﬁ Adicionar efeito v!
""""""""" Sy Entrada » ll
f:g' Enfase »
J=  Saida &
h e para a direita }ﬁ' Trajetdrias de animagdo # l
& para a direita
Sefecione um alementd
o am Adicianar efeita
LiMd arimd
| 5. Parabaixo i
| & Paracima o o o
Linha |["-T Desenhar krajetdria de animagdo 2
| g CUrya | Mais krajetorias de animagdo...
(% Forma livee
% Rahisco
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e Passo 3: Inserir a pista com a linha de chegada e os dois carros de corrida. Criar as trajetorias de
animacgdes necessarias (linha ou forma livre) para acontecer a corrida de carros conforme

especificado acima. | © Experimente! |

3.6 Definindo a Transigcao dos Slides

Os slides, ao serem apresentados, podem fazer uso dos
efeitos de transigao. Para definir a transi¢ao de slides
(passar do 1° slide para o 2°, do 2° para o 3%, e assim por
diante), selecione a opgao
Apresentagbes/Transicdo de Slides e passe pelas diversas
opcoOes disponiveis (1), observando os efeitos na tela ao
lado, ou clicando sobre [> Executar|. Faca as transigdes
serem lentas (2), sem ocorrerem com o clicar do mouse (3),
mas automaticas (4), estabelecendo um intervalo para elas
(5).

Ao terminar de definir o tipo de transicao, ela estara
automaticamente aplicada aos slides selecionados. Utilize o
botao Aplicar a todos para definir essa transicao como
padrao entre todos os slides. Como resultado final, sua
apresentacao devera ser toda automatica, sem necessidade
de intervengdo manual. Além disso, através da opgéao
Apresentacao/Configurar apresentagao... € possivel definir
uma série de outros parametros. | © Experimente! |

3.7 Formatos de arquivo para salvar apresentagoes

Um arquivo contendo uma apresentagcéo do PowerPoint
geralmente é salvo com a extenséao .ppt. Exemplo:
Natal.ppt. Porém, ela pode ser salva em varios outros
formatos (ver ajuda do PowerPoint), sendo dois deles
interessantes conhecer agora:

0

4 Transicdo de slides * X

Aplicar aos slides selecionados:

p ~

Sem transicdo

Persiana horizontal

Persiana vertical

Cuadro Fechar

Cuiaden shrir ./
Modificar transicdo
Yelocidade:
Lenta e
Sorn:
[Serm som] -
-

A:@slide
Ao clicar com o mouse

[v Automaticamente apds

f

ooios 4
Aplicar a todos os slides |

Pee] o)

|E Apresentacdo de slides |

« Apresentagao do PowerPoint (.pps): uma apresentagao que sempre abrira como uma

apresentacgao de slides.

. Pagina da Web (.htm): uma apresentacéo que sera aberta em um navegador da Web. Neste caso,

os efeitos de animacao nao mais funcionarao.

Para salvar uma apresentacédo nesses formatos, basta selecionar a opg¢ao Arquivo/Salvar como...
e escolher o tipo do documento observando a sua extensao (.pps ou .htm).

Explorer e veja o resultado.

Atividade. Ap6s de terminada a construgcdo da apresentacéao, salve-a como Apresentagao do
PowerPoint e como Pagina da Web. Feito isso, abra os arquivos criados através do Windows

4. EXERCIcCIO

Apds concluir a sequiéncia da aula, faga modificagdes e experimentagdes utilizando outras opgdes

e possibilidades que a ferramenta oferece. | © Experimente! |
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